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國立聯合大學採購作業權責劃分表(修正後)  
 

採購金額 採購案 
核准人 

承辦 
採購單位 

底價 
核定 

開標 履約管理 驗收 
監辦 
單位 

主持人 審標人員 紀錄人 廠商管理 品質管理

及查驗 
契約 
變更 主驗人 會驗人員 記錄人 

1 萬元以下 

系所主管 
（二級單位

主管）或 
職務代理人

請購單位

自行辦理 - - - - 請購單位 請購單位 - 

請購單位

系所主管

（二級單位

主管）或其

授權人 

   

逾 1 萬元 
未達 10 萬元 

院長（一級

單位主管）

或職務 
代理人 

請購單位

自行辦理 - - - - 請購單位 請購單位 - 

請購單位

系所主管

（二級單位

主管）或其

授權人 

   

10 萬元以上 
未達 100萬元 

校長或其 
授權代簽人

總務處 

總務長

或 
其授權

代簽人

承辦採購

單位組長

或其授權

代理人 

請購單位

及 
承辦採購

單位人員

承辦採購

單位 
承辦人 

請購單位

(工程部分

由總務處

負責) 

請購單位

(工程部分

由總務處

負責) 

總務處 

承辦採購

單位主管

（二級 
單位主管）

或其 
授權人 

請購單位或

接管、使用

單位人員 

承辦採

購單位 
承辦人 

主計室 

100 萬元以上 校長或其 
授權代簽人

總務處 
校長或

其授權

代簽人

總務長 
或其授權

代理人 

請購單位

及承辦採

購單位 
人員 

承辦採購

單位 
承辦人 

請購單位

(工程部分

由總務處

負責) 

請購單位

(工程部分

由總務處

負責) 

總務處 

承辦採購

單位主管

（一級 
單位主管）

或其 
授權人 

請購單位或

接管、使用

單位人員 

承辦採

購單位 
承辦人 

主計室 

附註： 
1.採購金額 1 萬元以下之核銷程序，詳見附表一「國立聯合大學 1 萬元以下採購與核銷程序表」。 
2.採購金額逾 1 萬元、未達 10 萬元之採購與核銷程序，詳見附表二「國立聯合大學逾 1 萬元未達 10 萬元採購與核銷程序表」。 
3.採購金額 10 萬元以上之採購與核銷程序，詳見附表三「國立聯合大學 10 萬元以上採購與核銷程序表」。 
4.採購金額 10 萬元以上之工程採購，主驗人由總務處主管人員擔任。 
5.未達 10 萬元採購案，授權各單位自行辦理；請確依相關法令及規定作業，且不得將採購案化整為零、分批辦理，若有違反中央機關未達公告金額採購招標辦法第六條情事，將

依法退還申請單位，並不予核銷。 

附件五 
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國立聯合大學採購作業權責劃分表(修正前) 
 

採購金額 採購案 
核准人 

承辦 
採購單位 

底價 
核定 

開標 履約管理 驗收 
監辦 
單位 

主持人 審標人員 紀錄人 廠商管理 品質管理

及查驗 
契約 
變更 主驗人 會驗人員 記錄人 

1 萬元以下 

系所主管 
（二級單位

主管）或 
職務代理人

請購單位

自行辦理 - - - - 請購單位 請購單位 - 

請購單位

系所主管

（二級單位

主管）或其

授權人 

   

逾 1 萬元 
未達 10 萬元 

院長（一級

單位主管）

或職務 
代理人 

請購單位

自行辦理 - - - - 請購單位 請購單位 - 

請購單位

系所主管

（二級單位

主管）或其

授權人 

   

10 萬元以上 
未達 100萬元 

校長或其 
授權代簽人

總務處 

總務長

或 
其授權

代簽人

承辦採購

單位組長

或其授權

代理人 

請購單位

及 
承辦採購

單位人員

承辦採購

單位 
承辦人 

請購單位

(工程部分

由總務處

負責) 

請購單位

(工程部分

由總務處

負責) 

總務處 

請購單位

系所主管

（二級 
單位主管）

或其 
授權人 

請購單位或

接管、使用

單位人員 

承辦採

購單位 
承辦人 

主計室 

100 萬元以上 校長或其 
授權代簽人

總務處 
校長或

其授權

代簽人

總務長 
或其授權

代理人 

請購單位

及承辦採

購單位人

員 

承辦採購

單位 
承辦人 

請購單位

(工程部分

由總務處

負責) 

請購單位

(工程部分

由總務處

負責) 

總務處 

請購單位

系所主管

（一級 
單位主管）

或其 
授權人 

請購單位或

接管、使用

單位人員 

承辦採

購單位 
承辦人 

主計室 

附註： 
1.採購金額 1 萬元以下之核銷程序，詳見附表一「國立聯合大學 1 萬元以下採購與核銷程序表」。 
2.採購金額逾 1 萬元、未達 10 萬元之採購與核銷程序，詳見附表二「國立聯合大學逾 1 萬元未達 10 萬元採購與核銷程序表」。 
3.採購金額 10 萬元以上之採購與核銷程序，詳見附表三「國立聯合大學 10 萬元以上採購與核銷程序表」。 
4.採購金額 10 萬元以上之工程採購，主驗人由總務處主管人員擔任。 
5.未達 10 萬元採購案，授權各單位自行辦理；請確依相關法令及規定作業，且不得將採購案化整為零、分批辦理，若有違反中央機關未達公告金額採購招標辦法第六條情事，將

依法退還申請單位，並不予核銷。 
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