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六、 若為 H7N9 流感確診個案，請立即通報本校校安中心（24 小時執勤專

線：037-381119），俾利回報教育部及後續處理；確診個案經應變醫院

進行隔離治療至醫師認定可解除隔離時，憑衛生局開立之「法定傳染

病解除隔離治療通知書」返校。 
七、 若有防疫相關問題，請 e-mail：sfg@nuu.edu.tw    

或電【第一校區：行政大樓一樓 健康中心 電話：381143～7】 
【第二校區：理一大樓三樓 健康中心 電話：382527】 

五、 總務處 
(一) 營繕組 

1. 八甲校區之電資學院、圖資大樓、客家、人社及共教大樓等三件新

建工程，辦理情形分述如後： 
(1)電機資訊學院新建工程：電機系結構體完成，現施作內外牆粉刷

打底、室內油漆；電子系結構體完成，現施作內外牆粉刷打底、

室內油漆；光電系結構體完成，現施作內外牆粉刷打底、室內油

漆；資工系結構體完成，現施作內外牆粉刷打底、室內油漆、瓷

磚抿石子、地磚。整體進度實際為78.4%。(目前進度緊迫，機電

材料與設備之聯審尚未通過，高壓配電盤正進行廠驗中。) 
(2)圖資大樓新建工程：資訊中心外牆已完成並下架，現施作室內泥

作、室內水電污排水配管、水電穿線、空調安裝、室內天花板等；

圖書館結構體已完成、現施作門窗組立、室內泥作、外牆貼磁磚、

室內水電污排水配管、水電穿線、空調安裝、室內天花板等；演

講廳結構體已完成，現施作室內泥作、空調安裝、室內天花板。

整體進度實際為80.47%。 
(3)客家研究學院、人文社會學院、共同教育委員會及藝文教學中心

新建工程：目前已完成共教會R1F澆置、人社院 D3 棟4樓版澆置

完成、藝文中心前棟 2樓版澆置完成、後棟2FL柱鋼筋綁紮、客

院前棟1樓結構回填、後棟1FL柱牆外側模板組立等。整體進度實

際為 60.36% 。(進度窘迫，尤以人社院後棟與客家學院結構工程

仍落後。) 
2. 八甲校區學生宿舍新建工程：學生宿舍棟及生活館之主結構體均已

完成，目前正進行該二棟之室內裝修及外牆磁磚施工。整體進度實

際為67.4%。(目前進度尚稱理想，應可於8月底如期啟用。) 



4 

3. 八甲校區環境影響差異分析工作技術服務採購案：已將環境影響差

異分析報告書及審查規費於102年2月4日送交行政院環境保護署，經

該署審查後於102年4月22日來函要求本校補充說明所報差異分析報

告書部分內容，本校已請委託之艾奕康顧問公司補充說明內容，俟

完成後即送交該署。 
4. 八甲校區運動場水保計畫及雜項工程計畫：水保計畫及雜項工程計

畫已委由杜風工程顧問公司於102年4月9日將水土保持計畫書圖送

苗栗縣政府審查。經縣政府函轉教育部，教育部於102年5月3日檢還

本案水土保持計畫書圖，請本校備文檢具相關資料陳送教育部受理

憑辦。 
5. 八甲校區圖書館大樓室內裝修委託規劃設計監造案：於102年3月8

日辦理評選會議，由北瑪室內裝修設計有限公司承攬，5月6日已完

成規劃設計作業，預計於5月底至6月初辦理上網招標作業。 
6. 八甲校區簡易棒壘球場整建工程：於102年2月20日辦理開標，由大

永陞營造有限公司以109萬元得標，已於102年3月8日開工，已完成

整地、護網立柱安裝及紅土鋪設。預定4月21日完工，目前已逾期。  
7. 二坪山校區建築節能與綠廳舍改善補助計畫，已於102年5月8日完成

內政部建築研究所規定之工程招標作業。 
8. 配合102年7-8月搬遷三大建案所衍生之亟待處理事項: 

(1) 八甲校區宿舍共同管溝工程正進行設計中。 
(2) 八甲校區宿舍生活館餐廳之發包委託經營，由事務組規劃中。 
(3) 八甲校區檢測中心變更為餐廳之設計與發包委託經營。 
(4) 八甲校區宿舍、電資學院與人社院等機車  (自行車)  停車場與研

究生汽、機車停車場之設計施工。 
(二) 事務及採購組 

1. 事務類業務 
(1) 本校網路電話費依「本校電信作業及計費管理細則服務資費表」

作為計價依據，帳單由本校總機計費系統計價後於每月7日前送

各單位，所需費用由該單位自行負擔(1.各單位公務用電話費依總

機計費系統計價由本組彙整明細帳後依程序送主計室統一完成

流用程序。2.計畫性專案所需電話費用由計畫性專案之經費支付，

由本組彙整製作支出分攤表。3.私事付費由各個人自行至出納組

繳納，並開立收據。102年3月份公務用電話費147,457元。 
(2) 支援102學年度四技二專統一入學測驗當日，停車指引、餐飲及

環境清潔等工作。 
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(3) 大學湖環湖步道闢設，蓮荷池之園藝造景與周圍環境綠美化工

作。 

(4) 為因應國道高速公路實施電子化收費，故修正公務車派車單，詳

如附件，擬自即日起啟用。 

2. 採購類業務 

(1) 圖書館密集書櫃招標案業已於4月9日開標，惟低於底價80％，由

廠商提出說明簽辦決標中。 

(2) 第二校區搬遷案調查資料業於1月29日將先表格e-mail至16個單

位聯絡人，截至3月28日止業已回覆本組，資料於4月12日彙整完

成，4月15日至30日賡續辦理廠商估價及招標規範撰寫中，俾利

辦理後續招標作業。  

(三) 保管組 

101學年畢業典禮學位袍服租借申請，已於5月2日(四)截止，經保

管組統計完成繳納申請借用，計有博班1人，碩班112人，進修部67人，

四技部313人，大學部684人，合計共1177人。 

(四) 文書組 

因公文系統主機記憶體容量已近飽和，將無法再儲存公文電子檔，

故於五月初進行硬碟記憶體擴充作業，主機記憶體容量約將由原先之

400GB擴充為600GB。 

(五) 出納組 

1. 4月8-30日廠商支付共計938件總金額$261,675,946。 

2. 辦理共同供應契約電子支付業務，102年4月01至4月30日支付計65

筆，金額為 $1,447,862。 

3. 4月份辦理休退學退費案件計12件，金額為 $124,312。 
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國立聯合大學派車單     編號： 

 

用車事由  車輛種類  裝載

物料

品名 

 

目的地  搭乘人數 人 

用車時間 
年         月         日          時            分起至            

年         月         日          時            分止 

申請單位  申請人 蓋章申請人主管： 蓋章

核派單位 

派車輛車號：  駕駛姓名  

用車時限： 

月    日 

時   分止 

車輛管理員： 

事務及採購組長： 

 

單位主管： 

 

車 輛 使 用 紀 錄

車次 起訖地點 起訖時間 行駛時間 行駛里程 用車人簽章 出場前里程表讀數 

       

      
回場後里程表讀數 

       

      
累計行駛里程 

      公里

 添加燃

料數量 
公升

電 子 收 費 E T C 使 用 紀 錄

國道 5 號： 頭城收費站  
國道 1 號： 汐止收費站：為單邊(北上)收費 泰山收費站       楊梅收費站  造橋收費站 

后里收費站 月眉收費站(支線) 員林收費站    斗南收費站 
新營收費站 新市收費站 岡山收費站  

國道 3 號： 七堵收費站：為單邊(北上)收費 樹林收費站       龍潭收費站 後龍收費站 
大甲收費站 名間收費站       古坑收費站 白河收費站 
善化收費站 田寮收費站         竹田收費站  

etag 
使用數量 

張 etag
儲值金額 元

駕駛人員簽名： 管理人員簽章： 

乘車人 

姓  名 
       

※1.申請派車請檢具相關證明影本或詳述事由，派車單請於二日前提出，以申請先後按序派車。 
2.因應教育部辦理四省專案相關規定，計畫案派車之油費、ETC(etag)使用費、駕駛差旅費及停車費等

相關費用由申請單位支付。 
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六、 研究發展處 
(一) 為本校自我評鑑計畫書撰寫得順利進行及周全，於4月25日辦理中央大

學、5月7日交通大學之相關業務參訪學習。 
(二) 5月2日召開通識教育自我評鑑實施計畫研討會，出席人員有相關主管及

助理，除說明第二週期通識教育已評鑑學校重點，亦討論通識教育計畫

撰寫事宜、訂定法規及應繳交期程等。 
(三) 本校自我評鑑指導委員遴聘事宜，經校長圈選並確認後，業於5月2日寄

送聘書，預計召開第一次會議時間為6月中旬至6月底。 
(四) 有關姊妹校木更津高專邀請參加長野微型機器人競賽案，本校公告後，

目前確認由機械系侯帝光老師及學生前往；另奈良工程教育研討會則由

工設系周永平老師參加。 

七、 圖書館 
(一) 原圖書館擬補提申綠能請機房建置，但基於節省建置費用擬規劃放置於

資訊中心之代管機房。唯不能收設備代管費。 
(二) 持續與內裝設計師進行圖書館新館內裝設計之討論會議(第5次-第6次)。

已於5/10完成初步 設計與工程預算。 
(三) 順應時代進步，建置半自動化之圖書數位管理，擬將bar-code轉換為

RFID；已完成細步規劃即將進行請購，請購案擬以最有利標購置。預

計8月開始進行並配合搬遷時程。 
(四) 計劃針對新建圖書館中兩部使用最頻繁之電梯進行改善達到綠能電梯

標準。 
(五) 於今年全國館長聯席會申辦104年主辦權未獲同意，擬明年繼續提出申

請。 
(六) 藝術中心於5月8日起展出路徑多媒材創作展，為期4週。 

八、 體育室 
(一) 召開「101學年度畢業生體育績優獎審查會議」，依對外競賽表現，遴

選20名受獎。 
(二) 101學年度校長盃排球錦標賽於5月8日結束所有賽程。 
(三) 男子組冠軍：資工系、亞軍：機械系、季軍：材料系、殿軍：光電系；

女子組冠軍：電子系、亞軍：材料系、季軍：華文系、殿軍：資管系，

優勝隊伍公布體育室網站周知。 
(四) 本校102年運動代表隊評鑑預訂於6月5日(星期三)晚上17-21時舉行。 
(五) 八甲校區簡易棒壘球場，已完成圍網工程，目前內野正在鋪設紅土，預

計近期可完工。 
(六) 本校游泳池室外機房依縣政府稽查之要求增設安全圍網，已請購中。 
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九、 資訊中心 

十、 環境保護暨安全衛生中心 
(一) 4月份第一及第二校區有害事業廢棄物之儲存、產出及化學藥品使用量，

已上網填報完成。 
(二) 4月份校園實驗場所災害通報作業，已辦理完成。 
(三) 4月份實驗(習)場所各類危險機械及設備統計已完成更新。 
(四) 4月9日參加教育部辦理「環境教育認證人員說明會」。 
(五) 4月25日參與成功大學主辦「校園事業廢棄物清理說明會」，會議說明

各校園校廢棄物清除注意事項。 
(六) 4月份污水處理廠月報告，已完成核備，並發函告知廠商代操作廠商。 
(七) 3月24日辦理新進人員面試，面試結果由林孜禹小姐錄取，林佳琦小姐

第二名，唯兩人經通知均表示不願報到。 
(八) 102年毒性化學物質第一次季申報完成，第一校區13筆，第二校區30筆。 
(九) 教育部於102年4月12日函復本校有關廢液暫存區補助內容，核定補助金

額為623,200元整；經修訂後已於102 年5月2日呈報教育部，編列設備

費900,000元整，業務費243,200元整，共計1,143,200元整。 

十一、進修推廣部 

十二、人事室 
(一) 教師升等： 

1. 華語系王幼華老師升等教授，並自 101 年 8 月起資。 
2. 華語系錢奕華老師升等副教授，並自 101 年 8 月起資。 

(二) 「教育人員留職停薪辦法」業經教育部於 102 年 4 月 22 日發布施行。 
(三) 本校職員員額編制新增環境保護暨安全衛生中心中心主任一名，註銷

總務長一職。原總務長羅坤龍於 102 年 5 月 1 日到任環安衛中心主

任。 
(四) 102 年度第五次行政人員教育訓練課程，於 4 月 30 日辦理完畢。 
(五) 人事行政總處 ECPA 資料報送，4 月人事資料報送完成。 
(六) 102 年度第六次行政人員教育訓練課程，於 5 月 8 日辦理完畢。 

十三、主計室 
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第三條 系、所及學位學程自我評鑑實施內容： 
一、 前置作業： 

成立本校「校級評鑑推動委員會」、「系、所及學位學程評鑑推動

小組」，並召開會議促請受評單位成立「院級評鑑執行小組」及

「系所級評鑑執行小組」，建立評鑑期程、擬具共通性表格等。 
二、 內部自我評量階段： 

(一)受評單位應組成系所級評鑑執行小組，並依需要組成工作小

組，依評鑑項目進行分工，負責自我評量相關資料蒐集與分

析、撰寫報告書內容等。 
(二)系所級評鑑執行小組除撰寫及校閱自我評量報告外，並應檢

討評鑑結果、研擬後續改善規劃與實際執行。 
(三)各系、所及學位學程自我評量報告經院級評鑑執行小組核閱

後，由系、所及學位學程評鑑推動小組審議，並送校級評鑑

推動委員會備查，其中如有需整合或溝通協調者，則由校級

評鑑推動委員會予以協助。 
三、 外部評鑑階段： 

(一)本校研發處彙整受評單位自我評量報告，送請評鑑委員進行

書面審閱。 
(二)實地訪問評鑑(以下簡稱實地訪評)時程一至二日，並至少進行

下列作業： 
   1.聽取受評單位簡報。 
   2.檢閱受評系所提供之書面資料。 
   3.參觀受評系所之教學環境及設備。 
   4.與相關人員進行一對一或團體晤談。 
   5.離校前舉行座談向本校報告初評意見且受評系所提出說

明。 
   6.完成受評系所之評鑑報告書(即正式訪評結論報告)。 

(三)評鑑委員應給予明確之評鑑結果及具體理由，以作為後續受

評單位改善方案訂定參考。 
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第四條 自我評鑑結果後續追蹤與改善： 

一、 系所及評鑑執行小組針對評鑑結果召開檢討會議，擬定改善方案

送院級評鑑執行小組討論，再由院級彙整所屬系所資料後送

「系、所及學位學程評鑑推動小組」備查管考，並定期提報執行

進度至校級評鑑推動委員會，相關書面資料及電子檔逕送研發處

備查。 

二、 執行改善建議事項及自我改善方案時，如有涉及跨院情事，由

「系、所及學位學程評鑑推動小組」協助解決，如涉校級層次者，

則由「校級評鑑推動委員會」裁示。 

第五條 追蹤評鑑與再評鑑： 

一、評鑑結果為「有條件通過」之受評單位，應提出自我改善方案，

一年後接受「追蹤評鑑」，其內容係針對評鑑結果所提問題與缺

失，撰寫評鑑追蹤管考結果表。 

二、評鑑結果為「未通過」之受評單位，應提出自我改善方案，一年

後接受「再評鑑」，其內容係針對所有評鑑項目，重新進行評鑑，

並撰寫自我評鑑報告書。 

三、研發處應規劃追蹤評鑑及再評鑑期程，經「系、所及學位學程評

鑑推動小組」審議通過，並送「校級評鑑推動委員會」備查後辦

理，實地訪評作業需於自我改善期間結束後六個月內辦理完成。 

四、受評單位針對追蹤評鑑及再評鑑結果，依本要點第四條後續

追蹤與改善程序辦理。 

第六條 本細則如有未盡事宜，依教育部及本校自我評鑑相關規定辦理。 

第七條 本細則經行政會議通過後實施。 
 
 




